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                                                      Stellenausschreibung 

 
    

        Mitarbeiter/in für Ehrenamtskoordination und –entwicklung in Teilzeit  

                                                                                 

 
Der gemeinnützige Himmel un Ääd e.V. sucht zum nächstmöglichen Termin  
eine hauptamtliche Mitarbeiterin / einen hauptamtlichen Mitarbeiter zur Förderung und  
Entwicklung des vielfältigen ehrenamtlichen Engagements im Rahmen seines ökumenischen 
Begegnungsprojektes und -Cafés.  
Himmel un Ääd versteht sich als christlich ökumenische Initiative.  
 

Die Stelle hat einen Beschäftigungsumfang von 50% und ist zunächst auf 2 Jahre befristet. 
Die Eingruppierung erfolgt in Anlehnung an EG 10 TVöD-VKA.   
 

 
Aufgabenprofil: 
    Koordination, Betreuung und Entwicklung der H&Ä-Ehrenamtsarbeit 

- Koordination der Ehrenamtlichen (Dienstpläne etc.) 
- Ansprechpartner/in für Ehrenamtler*innen und Interessierte 
- Begleitung von Einzelnen, Teams und Gruppen, Konfliktmoderation 
- Rahmenbedingungen für Engagement sichern (Einarbeitung und Schulungen,  

organisatorische Klärungen, Ermittlung von Qualifizierungsbedarfen und Realisie-
rung entsprechender „Nach-Schulungen“ …) 

- Förderung einer Kultur der Wertschätzung und Anerkennung 
- Planung, Vorbereitung und Durchführung von regelmäßigen Ehrenamtsabenden 

und -Veranstaltungen  
- Entdecken von Charismen, Gewinnung von neuen Engagierten,  

Vermittlung in passende Tätigkeiten und Aufgaben, Einarbeitung 
- Qualitäts- und Ergebnissicherung 
Koordination des Cafébetriebs 
- Sicherstellung eines reibungslos ineinander greifenden Cafébetriebs  

(Serviceschichten, sonstiger Personal- und ggf. Fremdfirmeneinsatz,  
Ausstattung und Dekoration, Sauberkeit und Ordnung) 

- Organisatorische Klärungen / Abstimmungen 
- Erstellen und Aktualisieren von Handlungsanweisungen 
Assistenz der Vereinsleitung, des Vereinsvorsitzenden 
- Mitarbeit in einem engagierten Team 
- Teilnahme an Teambesprechungen 
- Unterstützung bei administrativen Aufgaben 
- Unterstützung bei der Entwicklung und Durchführung von Projekten und Aktivitäten 
- Mitwirkung in der Netzwerkarbeit und in relevanten Gremien und Arbeitsgruppen 
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Sie bringen mit: 

- Identifikation mit unseren Vereinszielen 
- Freude an Umgang mit Menschen und beziehungsorientiertem Arbeiten 
- Freude an Aufbruch und Veränderung, Kreativität  
- Kommunikations- und Begeisterungsfähigkeit 
- Fähigkeit zum visionären und konzeptionellen Denken und Arbeiten 
- Methodenkompetenz für die Arbeit mit Einzelnen und Gruppen 
- Teamfähigkeit und Organisationstalent 
- zeitliche Flexibilität, PC- und Internetkenntnisse 
- Bereitschaft zur persönlichen Weiterbildung 
- eine für die Aufgabe geeignete Qualifikation,  

z.B. Studium Soziale Arbeit, Sozialpädagogik oder vergleichbare Erfahrungen 
- vorzugsweise mit Erfahrungen im Ehrenamt und Freiwilligenmanagement  

 
Wir bieten: 

- Mitarbeit in einem engagierten und vielseitigen Ehrenamtsteam  
- Gestaltungsspielräume in einem innovativen Projekt und kreativen Umfeld 
- Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 
- Möglichkeiten zur Weiterbildung 

 
Die Tätigkeit verlangt regelmäßige Anwesenheit und aktive Mitarbeit  
im Begegnungs-Café – z.B. auch je eine Serviceschicht vormittags und nachmittags, bzw. 
nach Bedarf.    
 
Weiteres zu unserem Verein und unseren Zielen unter www.himmel-un-aeaed.de 
 
 
Ihre Bewerbung inklusive aussagekräftiger Unterlagen richten Sie bitte per Mail an den 
Vereinsvorsitzenden Achim Rieks arieks@himmel-un-aeaed.de 

 

http://www.himmel-un-aeaed.de/

